
 
 
 

 
 

SAPIN PERUSTEET JA NAVIGOINTI 
 
Koulutuksen kesto: 1 pv 
 
Kohderyhmä:  

• Kaikki käyttäjät, jotka käyttävät SAPia 
 
Koulutuksen tarkoitus: 

• Ymmärtää järjestelmän peruskäsitteistö ja navigoinnin salat  

• Oppia ymmärtämään järjestelmän termistö ja niiden sisältö  

• Oppia käyttämään järjestelmää tehokkaasti  

• Oppia mistä järjestelmä koostuu ja mitä työvälineitä se sisältää 
 
Koulutuksen sisältö: 
Koulutus pitää sisällään teoriaosuuden ja harjoitustehtävät: 

• SAPin osa-alueet 

• SAP-ympäristö 

• Järjestelmään sisään- ja uloskirjautuminen 

• Hakemistorakenne ja toimintokoodien käyttö 

• Menurakenne ja ikkunoiden työkalut 

• Suosikkien käyttö 

• Viestit ja varoitukset 

• Hakuperusteiden käyttö 

• Valintojen ja kriteereiden käyttö  

• Variantit  

• Tiedon suodatukset ja summaukset 

• Tiedon pilkkominen ja porautuminen 
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