HEADSTART

KAYTTOOMAISUUDEN TOIMINNALLISUUS

Koulutuksen kesto: 1 pv

Kohderyhma:

o Kayttbomaisuuden paakayttajat, muut kayttbomaisuuden tukitehtavia hoitavat
henkil6t, kirjapitajat ja reskontrien hoitajat

Koulutuksen tarkoitus:

e Oppia hahmottamaan kayttbomaisuusprosessi kokonaisuutena
e Oppia luomaan kayttbomaisuuskohteen perustiedot

e Oppia kirjaamaan kayttdomaisuuskohteen hankinta

e Oppia kirjaamaan kayttdomaisuuskohteen myynti ja romutus

e Oppia kirjaamaan kayttdomaisuuskohteen siirto

e Ymmartaa keskeneraisen kayttbomaisuuskohteen kasittely

e Oppia ajamaan poistoajo

e Oppia tekemaan kauden paatos kayttbomaisuuden osalta

e Oppia tekemaan tapahtumakyselyita ja ajamaan kayttbomaisuuden perusraportteja

Koulutuksen siséalto:

e Kayttbomaisuuskohteen luominen

e Hankinnan kirjaus kayttbomaisuuskohteelle

e Romutuksen ja myynnin kirjaus kayttéomaisuuskohteelle
Kayttbomaisuuskohteen siirto

Poistoajon ajaminen

Kayttdomaisuuden kauden paatos

e Tapahtumakyselyt ja perusraportit
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