HEADSTART

KIRJANPIDON TOIMINNALLISUUS

Koulutuksen kesto: 1 pv

Kohderyhma:

e Paakirjanpitgjat, kirjanpitajat, reskontranhoitajat ja muut kirjanpidon tukitehtavia
hoitavat henkilot

Koulutuksen tarkoitus:

e Oppia hahmottamaan kirjanpitoprosessi kokonaisuutena
e Oppia luomaan péaakirjatilien perustiedot

e Oppia kirjaamaan muistiotosite

e Oppia kirjaamaan jaksotustosite

e Oppia kirjaamaan toistuva tosite

e Oppia hallinnoimaan avoimia kirjauskausia

e Ymmartaa arvonlisdverokasittely ja sen raportointi

e Oppia tekeméan tilikauden paatos kirjanpidon osalta

e Oppia tekemaan tapahtumakyselyita ja ajamaan kirjanpidon perusraportteja

Koulutuksen siséalto:

e Paakirjatilin luominen

e Muistiokirjauksen luominen ja peruutus
e Jaksotuskirjauksen luominen
Toistuvan tositteen luominen
Kirjauskausien hallinta
Arvonlisdverokasittely

e Kirjanpidon kauden paatos

e Tapahtumakyselyt ja perusraportit
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