HEADSTART

HANKINTAEHDOTUKSESTA TILAUKSEKSI

Koulutuksen kesto: 1 pv

Kohderyhma:

e Ostopaallikét, ostajat, muut hankintatoimea hoitavat henkilot

Koulutuksen tarkoitus:

e Oppia ymmartamaan hankintaehdotusten ja ostotilausten kasittely jarjestelmassa

e Oppia hyddyntamaan hankintaehdotuksiin, tarjouspyyntéihin ja ostotilauksiin liittyvaa
operatiivista raportointia

e Oppia suorittamaan hankintaa jarjestelmassa:
e Hankintaehdotukset

e Tarjouspyynnot

e Ostotilaukset

e Ostotilausten vapauttaminen

e Toimitusaikataulujen yllapito

e Automatisoidun hankintaprosessin aktivointi

Koulutuksen siséalto:

Koulutukseen sisaltyy teoriaosuus ja harjoitustehtavat:

e Hankintaehdotusten luominen ja kasittely

e Tarjouspyyntdjen luominen ja kasittely

e Ostotilausten luominen

Hankintaehdotusten muuntaminen ostotilauksiksi

Ostotilausten vapauttaminen eli tilauksen tekemisen hyvaksyminen

e Toimitusaikataulujen maarittdminen ja yllapito

e Automatisoidun hankintaprosessin aktivoiminen ja kayttaminen

L
!

|

i

!
|
]
|
|
1
!
B
1
3
=
i
B
=
ﬁ
=

_ Headstart Oy, Tekniikantie 12, 02150 Espoo



