
 
 
 

 
 

HANKINTAEHDOTUKSESTA TILAUKSEKSI 
 
Koulutuksen kesto: 1 pv 
 
Kohderyhmä:  

• Ostopäälliköt, ostajat, muut hankintatoimea hoitavat henkilöt 
 
Koulutuksen tarkoitus: 

• Oppia ymmärtämään hankintaehdotusten ja ostotilausten käsittely järjestelmässä 

• Oppia hyödyntämään hankintaehdotuksiin, tarjouspyyntöihin ja ostotilauksiin liittyvää 
operatiivista raportointia 

• Oppia suorittamaan hankintaa järjestelmässä: 

• Hankintaehdotukset 

• Tarjouspyynnöt 

• Ostotilaukset 

• Ostotilausten vapauttaminen 

• Toimitusaikataulujen ylläpito 

• Automatisoidun hankintaprosessin aktivointi 
 
Koulutuksen sisältö: 
Koulutukseen sisältyy teoriaosuus ja harjoitustehtävät: 

• Hankintaehdotusten luominen ja käsittely 

• Tarjouspyyntöjen luominen ja käsittely 

• Ostotilausten luominen 

• Hankintaehdotusten muuntaminen ostotilauksiksi 

• Ostotilausten vapauttaminen eli tilauksen tekemisen hyväksyminen 

• Toimitusaikataulujen määrittäminen ja ylläpito 

• Automatisoidun hankintaprosessin aktivoiminen ja käyttäminen 
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