
 
 
 

 
 

HANKINTATOIMEN PERUSTIEDOT 
 
Koulutuksen kesto: 1 pv 
 
Kohderyhmä:  

• Ostopäälliköt, ostajat, hankintatoimen perustiedoista vastaavat henkilöt, muut 
hankintatoimea hoitavat henkilöt 

 
Koulutuksen tarkoitus: 

• Oppia ymmärtämään hankintatoimen perustietojen merkitys 

• Oppia luomaan ja ylläpitämään hankintatoimen perustietoja järjestelmässä: 

• Toimittajan perustiedot 

• Nimikkeen perustiedot 

• Oston infotietueet 

• Hankintalähdeluettelot 

• Puitesopimukset 
 
Koulutuksen sisältö: 
Koulutukseen sisältyy teoriaosuus ja harjoitustehtävät: 

• Toimittajan perustietojen ylläpitäminen 

• Nimikkeen perustietojen ylläpitäminen hankintatoimen osalta 

• Oston infotietueiden ylläpitäminen 

• Hankintalähdeluetteloiden ylläpitäminen 

• Puitesopimusten ylläpitäminen 
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