
 
 
 

 
 

HANKINTATOIMEN PERUSTEET 
 
Koulutuksen kesto: 1 pv 
 
Kohderyhmä:  

• Ostopäälliköt, ostajat, muut hankintatoimea hoitavat henkilöt 
 
Koulutuksen tarkoitus: 

• Oppia hahmottamaan hankintatoimen prosessit kokonaisuutena; kurssi sisältää 
yleiskatsauksen Valmennusradan kaikkien hankintatoimen kurssien sisältöön 

• Oppia ymmärtämään tuotannon rooli hankintatoimen lähtötietojen tuottajana 

• Harjoitella hankintatoimen perustoimintojen suorittamista järjestelmässä: 

• Hankintaehdotus 

• Ostotilaus 

• Ostotilauksen vastaanotto 

• Ostolaskun kirjaaminen 
 
Koulutuksen sisältö: 
Koulutukseen sisältyy teoriaosuus ja harjoitustehtävät: 

• Hankintaehdotusten luominen tarvelaskennassa 

• Hankintaehdotusten muuntaminen ostotilauksiksi 

• Ostotilausten vastaanotto tavaran saapuessa 

• Ostolaskun kirjaaminen järjestelmään laskun saapuessa 
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